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Minotauro

e O Minotauro foi criado para facilitar a administracdo de sua empresa.

1. Com botdes simples e com atalhos especificados no préprio botao.

presente nas telas de cadastro. Adiciona um novo registro.

Alteracgdo de registro selecionado

Visualizar registro selecionado

Botdo excluir, deleta registro selecionado.

F10 || Impressao Impressdo de registros

Botdo sair, ird feixar a janela.

3 I I 3 J

2. Com sistemas de pesquisas eficientes para encontrarmos o que queremos com praticidade.
Contendo alguns filtros de pedidos, por nUmeros, datas, nomes etc.

Nr, Pedido ¥ Inicado por (" Contendo Todos Rggsl

Pesquisar por Selecionart (F7) - Gradz || (F8) - Campo

| 4

Campo da pesquisa {ﬁpo da Pesquisa
v

3. Atalhos na primeira pagina do Minotauro facilitam e proporcionam acessos rapidos e objetivos.

2 ¥ :
] 3 ==

Pess./Cart. produto  Ped. Compra NFCompra ped.Venda MNota Fiscal Orca.Rapido Vend.Rapida CockPit Vend. AjustEstog Ord. Servico  Boletos

Financeiro
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Cadastro

Aba cadastro — Encontrara opgdes de cadastros (pessoas, produtos) entre outros.

Pessoas/Cadastro — Nessa op¢éo devera ser visto todas as pessoas cadastradas pela empresa e

também tem a funcéo de cadastrar, alterar ou excluir pessoas, clicando com a tecla (F2) serd aberta

outra janela na qual sera possivel cadastrar, Clientes, fornecedores, transporte, fabricante, parceiro

ou funcionério. Sendo possivel marcar mais de uma op¢éo. Ao fim de cada cadastro é necessario

gravar para ser salvo as informacdes.

'Cadastro: Pessoas
1Geral | 2Endereco l 3Venda ] 4 Lista de Pedidos I 5 Histérico de Contatos | 6 Contas | 7 Arquivos ]
- [ Classificacdo ] .
Codigo  Tipo Pessoa [V Cliente [~ Fornec [~ Transp [~ Fabric [ r Subfornecedor (INSS, 1S5
280 ]Pessoa Fisica v [~ Parceiro e etcs)
Nome [V Pessoa Ativo Horario de Atendimento
Razdo Social
CPF/CNP] Insc. Estadual Insc. Municipal RG (Formato: Nr Org/UF)
Sexo [ Tipo Cadastro ]
IMasouIino v] [~ Filhos [~ Loja |~ Outros |~ Cart Fidelidade‘
DDD Telefone DDD Fax DDD Celular rontatos |
E-Mail Site Dt. Nascimento
I I |11 3|
Profissdo
Observacdo Dados Bancarios
" Cadastrado em: Cadastrado por: " ;
14/10/2013 1636:09 ssm leiticme | | i) comnie [
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3. Vendedor — Nessa opcéo sera possivel visualizar a lista de vendedores cadastrados na loja e

também modifica¢cbes em cada um e também cadastrar um novo vendedor, Em Novo ou tecla (F2).

(F =

Cadastro: Vendedor @

Caodigo

Nome Senha

I ||

Comissdo (%)

Usuario

I =

Imagem assinatura

Carregar

Formato 3x1 (270 x 90px)

Apagar

Texto assinatura (permitido formatacdo)

Figura 2

Nela serdo inseridas as informag¢Ges do vendedor e comissGes que o mesmo devera ou ndo receber
por vendas, no campo Senhas, o vendedor devera cadastrar sua senha que serd utilizada em nosso sistema
online.

4. Produtos /Grupos/subgrupos — Nesse local serd permitido ver todos os grupos produtos que
compde o estoque da empresa, fazer alteragGes e fazer cadastro de novos grupos de produtos, Em
Novo ou tecla (F2).

5. Cadastro/Produtos/Unidades — Nessa parte sera visualizado, alterado ou criado uma nova unidade
de medida, sera necessario para produtos que serdo comercializados por Kg,M,L, etc...

6. Cadastro/Servigos — Serd de utilidade para empresas que usam mao de obra e presta servigos.
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7. Cadastros/Recursos Humanos (RH)/Cargos — Servira para criar os cargos dos funcionarios para
identificar fungdes e base salarial de uma categoria.

8. Cadastros/Recursos Humanos (RH)/Funcionarios- Neste local deverd ser cadastrados os
funciondrios da empresa.

9. Cadastros/Moedas — Nesse icone sera possivel criar varios tipos de pagamentos como, por exemplo,
Mastercard, Hipercard, avista, entre outros.

Cadastro: Moedas [=]
Cédigo [~ Pedir dados do POS no fechamento
:] [¥ N&o aparecer no fechamento
Descricdo da Moeda [~ Baixar de imediato
[ Tipo da Moeda ]
(¢ Qutros (" ChequefBanco { Carteira (" N3o Resumo Gera
(" Cartdo {" Boleto (" Crediério

(%) Desc CO6d.ECF  GP (Tef)

0,00 % ] v |Nenhum _v|I™ Consulta Cheque (Tef)

Figura 3

10. Cadastro/Forma de pagamento- Nessa aplicacdo vai ser possivel criar as formas de pagamentos de
cada moeda anteriormente criada.

Cadastro: Forma de Pagamento

[=]
Cédigo ‘
|:] |~ Aparecer na Venda Rapida
Descricdo

Qtde. Parcelas Num. Dias 1a. Par  Num. Dias Demais Par.

I Il I |

Moeda Padrdo (%) Acrescimo

I =l |
Tipo Prego

IPrego 1 L’

Vir. Minimo Total

Figura 4
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Movimentacao

1. Aba Movimentacgdo sera utilizada para fazer, vendas, saidas e entradas de produtos, movimentagoes
de estoques, financeiro etc.

1. Movimentagdo/saida/pedido de venda — Aqui serdo feitos orcamentos e vendas que ficaram em
aberto até o faturamento do pedido e serd mostrada as situacdes dos pedidos nessa janela. Para
criar um novo pedido de venda, é necessario clicar no botdo novo que esta a direita da janela,

M Abrira a janela abaixo.

L] Movimentacéo: Pedido de Venda = =]
Nr.Pedido Dt. Entrada Status Pedido Tipo
[ [sno013 m) Aberto Venda -
Pessoa (F3) (F8) Tipo Preco (Padr3o Itens)
O Preco 1 v
Vendedor (F3)
Forma de Pagamento Contato DDD Telefone Email
| | [ [i |
Obs: Desconto(%) Desconto(R$) Acréscimo(R$)
stconsr || gt || wests || oot |
C6d. de Venda [C6d.ProdutoDesaricio [und vnd[qtde [vir.Unitério |Acréscimo [Desconto|[Total [Entrega  [Qtde Fat
»
< >
W Esioque Pendente Bl Estoque Parcial Bl Esioq, Disponivel
e Vel do Frew(s) Tot. Produtos: 0,00 ‘
Fos <] i Tot. do Pedido: 0,00
Data Faturamento: Usuério Faturamento:
Cadastrado por:
I v e 5 [N TE==" | WE=Tr==

Figura 5

1.1. E necessario preencher os campos da janela para deixar em aberto um novo pedido de venda,
com exceg¢ao do numero de pedido que sera preenchido automaticamente.

1.2. Primeiro campo a ser modificado é o Tipo, nesse campo vai ter pré-definido, venda e
orgamento, é necessario escolher uma das duas opgdes.

Tipo

[Venda R4
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1.3. Campo pessoa deverd ser indicado nesse local o cliente que solicitou o pedido. Na lupa
localizada ao lado do campo em branco é possivel fazer a pesquisa do cliente.

Pessoa (F3) (F8)

[ 10 [y

1.4. Campo vendedor, devera conter o nome do vendedor que esta fazendo o orgamento ou a

venda.
Vendedor (F3)

1.5. Campo forma de pagamento devera mostrar o tipo de pagamento, se avista cartdo, boleto etc...

Forma de Pagamento

=]

1.6. Nesses campos devera conter os dados do cliente.
Contato DDD Telefone Email

1Ll | |

1.7. Campos onde deverao ser adicionados descontos e acréscimos, na venda.

Desconto(%) Desconto(RS) Acréscimo(RS)

1.8. Os ultimos campos a serem preenchidos sdo os de adicionar editar e visualizar os produtos
adicionado a lista de compras do cliente

1.9. Logo apds devera ser finalizada a compra, decidindo se deseja concluir a venda ou cancelar a
mesma.
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2. Movimentacdo/saida/Nota fiscal de saida — Nessa Opg¢do tornara possivel a criagdo de Notas fiscais
de saida de produtos, visualizar outras notas em aberto e faturada.

3. Movimentagio/estoque/Ajuste de Estoque — Nessa Opgdo podemos registrar entrada, saida e
ajustar o estoque da empresa, Geralmente o acesso sé serd permitido a alguns usudrios em

especifico para ndo ocorrer problemas futuros de contagens de estoque.

3.1. Para adicionar estoque é necessdrio clicar em Novo.

Cédigo Data Tipo
[ 9 8] [entraDA -]
Obs.:

v r— Fo—

Cod. Prod |Céd.Pesquisa |pescricso |otde  [Novo Preco 01
’H ! | ‘

e |

Figura 6
3.2. Abrira nova janela onde deveremos clicar em adicionar, em uma nova janela que ird abrir
deveremos colocar o cédigo do produto, ou pesquisar o produto que serd adicionado ao
estoque.
Produto F3)
I Zl
Qtde
Figura 7
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4. Movimentacdo/estoque/solicitacdo de estoque- Podemos fazer pedidos de produtos para compor o
estoque, dar baixa e alterar os pedidos.

5. Movimentagdo/Entrada/pedido de compra — No pedido de compra, permite fazer pedidos de
produtos para a empresa antecipados e de modo facil e rdpido.

6. Movimentacdo/Financeiro/Contas — Sera possivel ter o controle de pagamento e recebimento de
pagamentos agendados.

7. Movimentagdo/Financeiro/Lancamento — serd possivel ser feitos lancamentos diretamente no caixa
de modo avulso.

8. Movimentagdo/Financeiro/Boleto/Boletos — Cria um boleto manualmente.

9. Movimentac¢do/Financeiro/Boleto/Gerar Boletos — Gera o boleto automaticamente, de uma
determinada compra.

10. Movimentacdo/Financeiro/Boleto/Retorno — Nessa opc¢do tenho a facilidade de acesso a
pagamentos de boletos bancarios.

Consultas

2. Na aba consultas, sera permitido consultar todo tipo de movimentacgao feita na empresa tanto como
produtos, movimentacgGes de caixa, movimentacdo de estoque entre outros tipos de consultas.

1. Consultas/consulta de pedidos — Na Janela Consulta de pedidos é possivel visualizar pedidos,
imprimir notas nao fiscais, cancelar pedidos, mudar vendedor, imprimir na ECF dentre outros.

1.1. Sistema de pesquisa - pode ser feitos filtros de pesquisas para facilitar o acesso a contas
especificas como mostrado na apresentagdo do minotauro.
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2. Consulta/Consulta de produtos- Nessa janela sera possivel fazer pesquisas rapidas de determinados
produtos, onde mostrara valor entre outras informacdes do produto

Produto (F3-pesq)

l' Y

Descricdo do Produto

ADESIVO BROS 2008 ES VERMELHO JS

Cddigo Pesquisa Unidade Preco

00002874 Juni>—| —T
[agcomsrmoriem |[ sar ]

Figura 8

3. Consulta/Histérico de movimentacdo de estoque — Mostrard o histérico de entrada e saida de
determinado produto, fazendo uma analise mais rapida do estoque.

Céd. Pesq Produto Estoque Atual

Ultimas Entradas:

Figura 9
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Relatorios

1. Relatérios/vendas — Nessa aba sera possivel fazer varios tipos de relatérios como, vendas de
produtos (Nota Fical de vendas) e relatdrio de Fechamento de moedas.

| 1. Vendas | 1.1 - Vendas de Produtos (Nota Fiscal de Vendas)
2. Financeiro 4 1.2 - Ranking de Clientes (Nota Fiscal de Vendas)
Resumo Geral de Movimentacdo 1.3 - Relatério de Vendas por Vendedor (Pedido de Venda)
Minhas Vendas 1.4 - Relatério de Vendas por Vendedor (Pedido de Venda - Sintético)

1.5 - Relatério de Vendas (Pedido de Venda)

1.6 - Relatério de Vendas (Pedido de Venda - Sintético)

1.7 - Relatério de Fechamento por Moeda (40Colunas)

Figura 10

2. Relatdrios/Financeiro/Relatérios de Contas (Pag/Rec). Com um filtro eficiente poderemos chegar ao
nosso objetivo com maior facilidade.

] 2.1 - Relatério de Contas (Pag/Rec) E==En

[ Selecdo de Filtros ]

I Status da Conta
[V Financeiro do Tipo
["] Dt. Vencimento
[] Dt. Emissdo

[] Pessoa

[[] Dt. Entrada

] NeNFVenda

[] N° Documento

[ Ordenacdo ]
" Cédigo (" Céd. Pessoa ¢ Moeda (" Dt.Entrada (" N°NFVenda
" status " Nome Pessoa ¢ Dt.Emissdo % Dt. Vencimento

Lipé’l’ t;

Figura 11

3. Relatdrios/Resumo Geral de Movimentagdo — Procura por data especifica um resumo geral de toda

movimentagao feita.
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4. Relatérios/Minhas vendas — Procura por vendas de vendedores cadastrados na empresa.

Sistemas

1. Sistemas/parametro do Sistema/Geral — Nessa janela devera ser cadastrado todas as informacdes da

empresa como, Nome fantasia, CNPJ, Etc...

Parametro: Geral

Geral IImagens/Outos ] Dados de Email ] NF-e I Proxy ]

Cddigo Nome da Fantasia

L1

Razéo Sodial

CNPJ

IE

™M

I

/1

Endereco Nimero
I

Complemento
|
Bairro Céd.Cidade Cidade UF
| I | I
CEP Telefone Site
| || Il

| Tributac3o |

Segmento Opg&o Tributaria

[Comérdo _:] ]Simples Nacional _:J

Figura 12

2. Sistemas/ pardmetro do Sistema/configuragdes — Ajudara o técnico, fazer pequenas modificacdes no

Minotauro.

3. Sistemas/Seguranca/Grupo de Usuarios — Poder3 ser feitos grupos de usuarios como exemplo,

Vendedores. Nele também sera possivel fazer restricdo de acessos, selecionando o grupo e clicando

10 boto IE—
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d2k Seguranca - Configuragdes de MENU

=] Cadastros A | opco:
--£]4 Pessoas/Carteira

% Grupo de Pessoa
@) AreaRota de Entrega

- ﬁ Vendedores Acesso do Grupo:
[~ Veiculos | Acessar |
P

B Produtos
= @ Servico
) Patriménio

[ Recursos Humanos (RH)
= @ Motivo de Desisténcia
() Centro de Custo

.18 Moeda:

' ok X cancel

Figura 13

4. Sistemas/Restringir Menu — Em algumas empresas ndo é necessario muitas fungdes, entdo nessa
opcao pode-se diminuir quantidade de icones na drea de inicializacdo do Minotauro.
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